聘用合同书填表说明
一、填表范围：在编在岗的事业编制教职工。各类雇员制人员仍按原人才派遣聘用合同书执行，不需要重新签订。
二、聘用期限：
1、本聘用合同期限选择填写第1项确定。
2、聘用期限：一级专业技术岗位为终身聘用；二级专业技术岗位为长期聘用8年；其它岗位聘用期限一般为4年。聘期内达到学校规定的退休年龄，聘用合同自然终止。日期自2010年1月1日起算。
3、试用期不需要填写。
填写范例如下：
本聘用合同期限按下列第   1  项确定: 

1．聘用期限为  4 或8年，自  2010 年  1 月 1  日起，至 2013或2017 年   12月  31 日止。其中试用期: / 个月，自      年   月   日起，至      年   月   日止。 
三、 聘用岗位
1、甲方聘用乙方在××部门工作，填写二级单位名称。

2、本岗位名称为××， 选择填写：①教师 ②其他专业技术 ③管理④辅导员 ⑤工勤技能 ⑥双肩挑。

3、类别和等级：
（1）教师、其他专业技术填第（1）项，专业技术 ××级岗位，从一级～十三级选择本人相应级别填写；
（2）管理人员填第（2）项，管理（职员）××级岗位，从三级～十级选择本人相应级别填写；
（3）辅导员填第（1）、（2）项，并选择本人相应级别填写；
（4）工勤人员填第（3）项，工勤技能××级技术工岗位，从一级～五级选择本人相应级别填写；
（5）普通工填第（4）项
填写范例如下：
1．甲方聘用乙方在  化学化工学院  部门工作。本岗位名称为教师，类别和等级为下列第  （1）  项：

（1）专业技术  三  级岗位；

（2）管理（职员）   级岗位；

（3）工勤技能    级技术工岗位；

（4）普通工岗位。
四、本合同一式三份，编号按照给定的填写；填表人在乙方（签字）地方签字，日期填写现在时间。
	岗位名称
	分别对应

	教授一级岗位
	专业技术一级岗位

	教授二级岗位
	专业技术二级岗位

	教授三级岗位
	专业技术三级岗位

	教授四级岗位
	专业技术四级岗位

	副教授一级岗位
	专业技术五级岗位

	副教授二级岗位
	专业技术六级岗位

	副教授三级岗位
	专业技术七级岗位

	讲师一级岗位
	专业技术八级岗位

	讲师二级岗位
	专业技术九级岗位

	讲师三级岗位
	专业技术十级岗位

	助教一级岗位
	专业技术十一级岗位

	助教二级岗位
	专业技术十二级岗位


工勤技能岗位设置对应关系一览表

	原等级
	高级技师
	技师
	高级工
	中级工
	初级工

	现岗位级别
	一  级
	二  级
	三  级
	四  级
	五  级


